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                                 ПРОЕКТ
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
 предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично
по улично-дорожной сети города Гагарин Смоленской области»
РАЗДЕЛ I. Общие положения     
 

1.   Административный  регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по улично-дорожной сети города Гагарин Смоленской области» (далее - Административный регламент и муниципальная услуга соответственно) разработан в соответствии с Федеральным законом  от 07.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.  Административный регламент разработан в целях:

- повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для физических лиц, индивидуальных предпринимателей и юридических лиц либо их представителей, обратившихся за предоставлением  муниципальной услуги;

- реализации положений Федерального закона от 8 ноября 2007 г. N 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», в соответствии с  которыми движение по улично-дорожной сети  города Гагарин транспортных средств, осуществляющих перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, допускается при наличии специального разрешения, выдаваемого органами местного  самоуправления. 

 3. Предметом регулирования Административного регламента являются отношения, возникающие при обращении физических лиц, индивидуальных предпринимателей и юридических лиц либо их представителей в отдел по благоустройству, дорожной деятельности и муниципальным услугам Администрации города Гагарин Смоленской области  с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.   

Настоящий Административный регламент определяет стандарт муниципальной услуги, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

 4.  Заявителем при оказании муниципальной услуги  является владелец  транспортного  средства (физическое лицо, индивидуальный предприниматель или юридическое лицо) или его  представитель (далее – заявитель). 

 

РАЗДЕЛ II.  Стандарт предоставления муниципальной услуги
 

 1. Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешения на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по улично-дорожной сети города Гагарин». 

Муниципальная услуга оказывается в случае, если маршрут, часть маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов,   проходят по улично-дорожной сети города Гагарин (т.е. по автомобильным дорогам местного значения  муниципального образования город  Гагарин Смоленской области)   при условии, что маршрут такого транспортного средства проходит в границах муниципального образования город  Гагарин Смоленской области  и указанные маршрут, часть маршрута не проходят по автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального, местного значения муниципального района, участкам таких автомобильных дорог.  
 2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией города Гагарин Смоленской области  (далее- Администрация города Гагарин). Ответственным за предоставление муниципальной услуги является начальник отдела по благоустройству, дорожной деятельности и муниципальным услугам Администрации города Гагарин (далее также- специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги).
Место нахождения отдела по благоустройству, дорожной деятельности и муниципальным услугам Администрации города Гагарин: 215010, Смоленской области, город Гагарин, ул. Советская, д. 4,  кабинет №29.
График работы специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги:

понедельник - четверг - с 8-00 до 17-30, обеденный перерыв с 12-30 до 14-00;

Справочные телефоны:
- приемная: 3-60-07;
- по вопросам предоставления услуги и о ходе предоставления услуги: 3-60-01
Адрес электронной почты Администрации города Гагарин:  gagarin_admin@mail.ru.
Информацию о  месте нахождения, графике работы, часах приема, справочных телефонах Администрации города Гагарин можно получить:

- на Интернет-сайте Администрации города Гагарин Смоленской области по адресу: www. gagarinadmin.ru
- на информационных стендах в фойе на 2-м этаже  Администрации города Гагарин.

3. При предоставлении муниципальной услуги в целях получения документов (информации), необходимых для принятия решения о выдаче заявителю разрешения на автомобильные перевозки тяжеловесных  и (или) крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по улично-дорожной сети города Гагарин, проверки сведений, представленных заявителем, осуществления согласования маршрута перевозки тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза Администрация города Гагарин взаимодействует с:

- отделом ГИБДД МО МВД России «Гагаринский»;
- владельцами автомобильных дорог,  по которым проходит  часть маршрута   перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов;  
-ФНС России и её территориальными органами; 
 - владельцами  сооружений и инженерных коммуникаций,  пересекающих автомобильную дорогу, по которой  проходит маршрут (часть маршрута)  перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов;
- владельцами инфраструктуры железнодорожного транспорта, в ведении которых находятся   железнодорожные переезды, через которые  проходит  маршрут (часть маршрута)   перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов.

 4. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, заявителю специального разрешения на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по улично-дорожной сети значения города Гагарин (далее также  – разрешение) либо  мотивированный отказ в выдаче разрешения в письменной форме.

 5.  Максимальные сроки  прохождения отдельных административных процедур                     и максимальный   срок  оказания муниципальной услуги.   

 5.1. Максимальные сроки  прохождения отдельных административных процедур составляют:

- прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов – 1 рабочий день с даты поступления в Администрацию города Гагарин;
- рассмотрение, проверка заявления и приложенных к нему документов- 4 рабочих дня со дня регистрации заявления;
- согласование маршрута перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов с владельцами автомобильных дорог,  по которым проходит маршрут (далее- владельцы автомобильных дорог) - 4 рабочих дня  даты поступления заявки Администрации города Гагарин;
- согласование маршрута перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов отделом ГИБДД  МО МВД России «Гагаринский»– 4 рабочих дня с даты  получения  заявки Администрации города Гагарин на согласование   маршрута:
-   выдача разрешения либо  принятие решения об отказе в выдаче разрешения,  уведомление о нем заявителя   – 2 рабочих дня с даты получения всех согласований и представления необходимых документов.  
 5.2. Муниципальная услуга подлежит оказанию  в случае, если требуется согласование только владельцев автомобильных дорог и при наличии соответствующих согласований,  в срок, не превышающий 11 рабочих дней с даты регистрации заявления, в случае необходимости согласования маршрута транспортного средства с отделом ГИБДД МВД России «Гагаринский» - в течение 15 рабочих дней с даты регистрации заявления.

В случае, если для осуществления перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов требуется оценка технического состояния автомобильных дорог, их укрепление или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций срок оказания  муниципальной  услуги увеличивается на срок проведения указанных мероприятий.

В случае отсутствия возможности использования факсимильной связи, Единого портала государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) (далее- Портал) и (или) единой системы межведомственного электронного взаимодействия срок оказания  муниципальной  услуги увеличивается на срок доставки документов Почтой России.

При поступлении  заявлений  по экстренному пропуску тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, направляемых для ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций,    предоставление муниципальной услуги   производится в оперативном порядке в течение одного рабочего дня в  соответствии c   п. 9.7. части раздела III настоящего Административного регламента. 
 6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Налоговым Кодексом РФ; 

- Федеральным законом от 10.12.1995г. №196-ФЗ «О безопасности дорожного движения»;

-  Федеральным законом от 06.10.2003г. №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 08.11.2007г. №257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (далее- Федеральный закон); 
- Федеральным законом от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Постановлением Правительства РФ от 15.04.2011 г. № 272 « Об утверждении Правил перевозки грузов автомобильным транспортом»;
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.11.2009г. № 934 «О возмещении вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам Российской  Федерации»;
-Приказом Минтранса РФ от 24.07.2012 г. №258 «Об утверждении порядка выдачи специального разрешения на движение по автомобильным  дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов»;
- Уставом Гагаринского городского поселения Гагаринского района Смоленской области;

- настоящим Административным регламентом; 

- Инструкцией о ведении делопроизводства в Администрации Гагаринского городского поселения Гагаринского района Смоленской области, утв. постановлением Администрации города Гагарин  Смоленской области от 31.12.2010 г. № 139-адм. (далее- Инструкция по делопроизводству).  

 7.   Заявитель уплачивает государственную пошлину за выдачу разрешения в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах.

 8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной  услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем самостоятельно. 

В целях получения разрешения заявитель представляет специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги,  заявление на получение разрешения для перевозки крупногабаритного и (или) тяжеловесного груза, оформленное согласно приложению № 2 к Порядку  выдачи специального разрешения на движение по автомобильным  дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, утв. приказом    Минтранса РФ от 24.07.2012 г. №258 ( далее- Порядок выдачи разрешения).
 8.1. В заявлении указывается: наименование и организационно-правовая форма - для юридических лиц; фамилия, имя, отчество с указанием статуса индивидуального предпринимателя - для индивидуальных предпринимателей; идентификационный номер налогоплательщика (далее - ИНН) и основной государственный регистрационный номер (далее - ОГРН или ОГРНИП) - для российских юридических лиц и индивидуальных предпринимателей; адрес (местонахождение) юридического лица; фамилия, имя, отчество руководителя; телефон; фамилия, имя, отчество, адрес места жительства, данные документа, удостоверяющего личность, - для физических лиц и индивидуальных предпринимателей; банковские реквизиты (наименование банка, расчетный счет, корреспондентский счет, банковский индивидуальный код (далее - р/с, к/с, БИК)).
В заявлении также указываются: исходящий номер и дата заявления, наименование, адрес и телефон владельца транспортного средства, маршрут движения (пункт отправления - пункт назначения с указанием их адресов в населенных пунктах, если маршрут проходит по улично-дорожной сети населенных пунктов), вид перевозки (международная, межрегиональная, местная), срок перевозки, количество поездок, характеристику груза (наименование, габариты, масса, делимость), сведения о транспортном средстве (автопоезде) (марка и модель транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа)), государственный регистрационный знак транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа)), параметры транспортного средства (автопоезда) (масса транспортного средства (автопоезда) без груза/с грузом, масса тягача, прицепа (полуприцепа)), расстояние между осями, нагрузки на оси, габариты транспортного средства (автопоезда) (длина, ширина, высота), минимальный радиус поворота с грузом, необходимость автомобиля сопровождения (прикрытия), предполагаемая максимальная скорость движения транспортного средства (автопоезда).
Заявление оформляется на русском языке машинописным текстом (буквами латинского алфавита возможно оформление адреса владельца транспортного средства, наименования владельца транспортного средства, груза, марок и моделей транспортных средств, их государственных регистрационных знаков).  

 8.2. К заявлению прилагаются следующие документы:

1) копия документов транспортного средства (паспорт транспортного средства или свидетельство о регистрации транспортного средства), с использованием которого планируется перевозка тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов;

2)  схема транспортного средства (автопоезда), с использованием которого планируется перевозка тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, с изображением размещения такого груза согласно приложению N 3 к   Порядку выдачи разрешения. На схеме транспортного средства изображается транспортное средство, планируемое к участию в перевозке, количество осей и колес на нем, взаимное расположение осей и колес, распределение нагрузки по осям и в случае неравномерного распределения нагрузки по длине оси - распределение на отдельные колеса;

3) сведения о технических требованиях к перевозке заявленного груза в транспортном положении.

В случае подачи заявления представителем владельца транспортного средства к заявлению также прилагается документ, подтверждающий полномочия представителя владельца транспортного средства.

  Заявление и схема транспортного средства (автопоезда) заверяются подписью заявителя (для физических лиц), подписью руководителя или уполномоченного лица и печатью (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей).

Копии документов  транспортного средства заверяются подписью и печатью владельца транспортного средства или нотариально.

  Допускается подача заявления с приложением документов, указанных в п. 8.2 части 8 раздела II настоящего Административного регламента, путем направления их в адрес Администрации города Гагарин посредством факсимильной связи с последующим представлением оригиналов заявления и схемы транспортного средства, заверенных копий документов и материалов  или с использованием   Портала для их рассмотрения в соответствии с настоящим Административным регламентом.
  9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной  услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителем. 
  Администрация города Гагарин в отношении заявителя получает информацию о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя или юридического лица, зарегистрированных на территории Российской Федерации, а также о наличии допуска российского перевозчика к осуществлению международных автомобильных перевозок (в случае международных перевозок) с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия по межведомственному запросу Администрации города Гагарин. Заявитель вправе представить указанную информацию   специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, по собственной инициативе.

  Запрещено требовать от заявителя:

· представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено настоящим Административным регламентом и нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

· представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении муниципальных органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных органов местного самоуправления,  государственных органов, и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг". Заявитель вправе представить указанные документы и информацию Администрацию города Гагарин   по собственной инициативе.
Специальное разрешение выдается на одну поездку или на несколько поездок (не более десяти) транспортного средства по определенному маршруту с аналогичным грузом, имеющим одинаковую характеристику (наименование, габариты, масса). Специальное разрешение выдается на срок до трех месяцев.
 10. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги: отсутствуют. 

11. Перечень оснований для отказа в регистрации документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 
- заявление подписано лицом, не имеющим полномочий на подписание данного заявления;

- заявление не содержит сведений, указанных в п. 8.1. части 8 раздела II  настоящего Административного регламента;

- к заявлению не приложены документы, соответствующие требованиям  п. 8.2. части 8 раздела II  настоящего Административного регламента.
 12. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
12.1. Администрация города Гагарин принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в следующих случаях:   

1) Администрация города Гагарин  не вправе согласно настоящему Административному Регламенту выдавать специальные разрешения по заявленному маршруту;
2) сведения, предоставленные в заявлении и документах, не соответствуют техническим характеристикам транспортного средства и груза, а также технической возможности осуществления заявленной перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов;
3) установленные требования о перевозке делимого груза не соблюдены;
4) при согласовании маршрута установлена невозможность осуществления перевозки по заявленному маршруту транспортным средством с заявленными техническими характеристиками в связи с техническим состоянием автомобильной дороги, искусственного сооружения или инженерных коммуникаций, а также по требованиям безопасности дорожного движения;
5) отсутствует согласие заявителя на:
проведение оценки технического состояния автомобильной дороги согласно пункту 7.3. части 7 раздела III  настоящего Административного регламента;
· принятие специальных мер по обустройству пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, определенных согласно проведенной оценке технического состояния автомобильной дороги и в установленных законодательством случаях;
· укрепление автомобильных дорог или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков, определенных согласно проведенной оценке технического состояния автомобильной дороги и в установленных законодательством случаях;
6) заявитель не произвел оплату оценки технического состояния автомобильных дорог, их укрепления в случае, если такие работы были проведены по согласованию с заявителем;
7) заявитель не произвел оплату принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, если такие работы были проведены по согласованию с заявителем;
8) заявитель не внес плату в счет возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам транспортным средством, осуществляющим перевозку тяжеловесных грузов;
9) заявитель не произвел оплату государственной пошлины за выдачу специального разрешения.
10) отсутствие оригинала заявления и схемы автопоезда на момент выдачи специального разрешения, заверенных регистрационных документов транспортного средства, если заявление и документы направлялись в Администрацию города Гагарин  с использованием факсимильной связи.
12.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги в случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги  по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 3 п. 12.1 части 12  раздела  II настоящего Административного регламента,   обеспечивает информирование заявителя о принятом решении   в течение четырех рабочих дней со дня регистрации заявления.
  13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче дополнительных документов и получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

 14. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:

 14.1. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальной услуги помещениях.

Помещения должны содержать места для информирования, ожидания и приема. Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

У входа в каждое помещение размещается табличка с наименованием помещения.

 14.2. При возможности около здания Администрации города Гагарин организуются парковочные места для автотранспорта.

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

 14.3. В помещениях для ожидания заявителям отводятся места, оборудованные стульями. В местах ожидания имеются средства для оказания первой помощи и доступные места общего пользования.

 14.4. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, должны быть хорошо освещены и оборудованы:

- информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;

- стульями и столами для оформления документов.

  К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа.

На информационных стендах, а также на официальных сайтах в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:

- номера телефонов, факсов, адреса электронной почты Администрации города Гагарин;
- режим работы Администрации города Гагарин;

- графики личного приема уполномоченными должностными лицами Администрации города Гагарин, специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги;

- номера кабинетов, где осуществляются прием письменных обращений и устное информирование; фамилии, имена, отчества и должности должностных лиц (специалистов), осуществляющих прием письменных обращений и устное информирование;

- образцы заполнения заявления и перечень необходимых документов;

- настоящий Административный регламент.

 14.5. Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета, в котором осуществляется приём. Место для приема заявителей должно быть оборудовано стулом, иметь место для написания и размещения документов, заявлений.

Рабочее место специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером, обеспечивающим доступ к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами. 

15. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:

- соблюдение сроков исполнения административных процедур;

- обеспечение полноты и достоверности информации, доводимой до заявителей;

- правильность выполнения расчета размера вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов, по улично-дорожной сети города Гагарин;

- правильность оформления разрешений;

- укомплектованность отдела по  благоустройству, дорожной деятельности и муниципальным услугам  квалифицированными специалистами;

- отсутствие жалоб со стороны заявителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.

При оказании услуги специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги,  должен проявлять к заявителям максимальную вежливость, внимание, выдержку, предусмотрительность и терпение.

16. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется Администрацией города Гагарин  в виде:

- индивидуального информирования;

- публичного информирования.

16.1.Основными требованиями  к информированию о порядке предоставления муниципальной услуги являются:

- достоверность предоставляемой информации;

-полнота информации;

- четкость в изложении информации;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

16.2. Индивидуальное информирование проводится  непосредственно  специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги,  в форме:

- устного информирования;

- письменного информирования.
 16.3. Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, лично либо по телефону.

 16.3. При информировании заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, сообщает информацию по следующим вопросам:

- дни и часы приема заявителей;

- порядок и сроки предоставления муниципальной услуги и получения результата муниципальной услуги;

- перечень документов, требуемых от заявителя и необходимых для получения муниципальной услуги;

- требования к  оформлению и заверению документов;

- входящие номера, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства заявления;  

- необходимость представления дополнительных документов и сведений;

- порядок внесудебного обжалования действий (бездействия) и решений Администрации города Гагарин, ее должностных лиц,  специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги,  иных специалистов Администрации города Гагарин, осуществляемых и принимаемых при предоставлении муниципальной услуги. 

Информирование по иным вопросам осуществляется только на основании письменного обращения.

16.4. Заявитель имеет право  также на получение сведений о стадии прохождения его заявления.

16.5. При ответе на телефонные звонки специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и предложить позвонившему лицу представиться и изложить суть вопроса.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, при общении с заявителем (по телефону или лично) должен корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.

Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.

16.6. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, не вправе осуществлять информирование заявителя, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги.

16.7. При осуществлении устного информирования о порядке предоставления муниципальной услуги специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. В случае невозможности предоставления полной информации специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, должен предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для него время для устного информирования по интересующему его вопросу либо переадресовать телефонный звонок  другому специалисту (должностному лицу) или сообщить номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

Время телефонного разговора не должно превышать 10 минут. 

 16.8. Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги при письменном обращении заявителя в Администрацию города Гагарин осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением, а также электронной почтой.

При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заявителю в течение 30 дней со дня регистрации обращения.

 16.9. Публичное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации на официальном сайте Администрации  города Гагарин, а также на информационных стендах в местах предоставления услуги.

РАЗДЕЛ III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.
 
1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов; 

- рассмотрение, проверка заявления и приложенных к нему документов ;

- согласование маршрута перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов с владельцами автомобильных дорог;

- согласование маршрута перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов отделом ГИБДД  МО МВД России «Гагаринский» ;
-   выдача разрешения либо  принятие решения об отказе в выдаче разрешения,  уведомление о нем заявителя.    

2. Сроки выполнения административных процедур установлены ч. 5.   раздела II настоящего Административного регламента.

3. Блок- схема последовательности административных процедур  в процессе оказания  муниципальной услуги  представлена в приложении  №8  к настоящему Административному регламенту. 
4.  Прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов.

4.1.  Основанием для начала данной административной процедуры является обращение заявителя в письменной форме на имя Главы Администрации города Гагарин.  Заявитель заполняет заявление на получение разрешения для перевозки крупногабаритного и (или) тяжеловесного груза и представляет заявление и документы, определенные п. п. 8.1. и   8.2  части 8 раздела II  настоящего Административного регламента, лично либо через представителя (на основании доверенности или иного документа подтверждающего полномочия представителя) специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

4.2. При  отсутствии оснований для отказа в регистрации заявления и приложенных документов, предусмотренных ч. 11 раздела II  настоящего Административного регламента, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, регистрирует заявление в   течение 1 рабочего дня с  даты его поступления специальном журнале. 

4.3. Специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, по желанию заявителя заявление может быть представлено в двух экземплярах, один из которых при личном обращении с заявлением возвращается заявителю с отметкой о приеме заявления (с указанием даты поступления  и  присвоенного регистрационного номера). 
По обращению заявителя специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, предоставляет ему сведения о дате поступления заявления и его регистрационном номере.
4.4. В случае подачи заявления с использованием Портала информирование заявителя о его регистрационном номере происходит через личный кабинет заявителя на Портале.
Зарегистрированное заявление и приложенные к нему документы направляются Главе Администрации города Гагарин для оформления резолюции о предоставлении муниципальной услуги.   

При наличии оснований, указанных в ч. 11 раздела II  настоящего Административного регламента, заявитель в письменной форме незамедлительно уведомляется об отказе в регистрации документов. 

4.5. Специалист, ответственный  за предоставление муниципальной услуги,   разрабатывает проект уведомления  об отказе в регистрации документов по форме  согласно приложению №1 к настоящему Административному регламенту., обеспечивает его  подписание  у Главы Администрации города Гагарин в соответствии с Инструкцией о ведении делопроизводств, регистрирует в специальном журнале  исходящих документов, связанных с оказанием муниципальной услуги (Приложение № 7 к настоящему Административному регламенту), а также обеспечивает его направление (выдачу)  заявителю.
Отказ в   регистрации  документов не является препятствием для повторного обращения заявителя в случае устранения обстоятельств, явившихся основанием для  такого отказа. 

5. Рассмотрение, проверка заявления и приложенных к нему документов.  
5.1. Основанием для начала данной административной процедуры является регистрация заявления и приложенных к нему документов,  оформление на заявлении резолюции Главы Администрации города Гагарин о предоставлении муниципальной услуги.  
5.2. В ходе рассмотрения и проверки заявления и приложенных к нему документов в специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги,    проверяет:
1) наличие полномочий на выдачу специального разрешения по заявленному маршруту;
2) сведения, предоставленные в заявлении и документах, на соответствие технических характеристик транспортного средства и груза, а также технической возможности осуществления заявленной перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов;
3) информацию о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя или юридического лица (для российских перевозчиков) с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия;
4) соблюдение требований о перевозке делимого груза. 
5.3. В случае установления наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги,  предусмотренных подпунктами 1-3 п.12.1  части 12 раздела II настоящего Административного регламента специалист, ответственный за предоставлении муниципальной услуги, в течение четырех рабочих дней со дня регистрации заявления:

- подготавливает   проект решения об отказе в  предоставлении муниципальной услуги   по форме согласно приложению  №3 к настоящему Административному регламенту, представляет его на подписание Главе Администрации города Гагарин;

- регистрирует подписанное решение  в журнале   исходящих документов, связанных с оказанием муниципальной услуги (Приложение № 7 к настоящему Административному регламенту) и   в тот же день    направляет  его (выдает на руки)  заявителю.  
5.4.  В случае подачи заявления с использованием Портала информирование заявителя о принятом решении происходит через личный кабинет заявителя на Портале.
В случае, если Администрация города Гагарин не уполномочена выдавать разрешение (маршрут, часть маршрута движения транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, не проходят по улично-дорожной сети города Гагарин, то одновременно с решением об отказе в выдаче разрешения, специалист,  ответственный за предоставлении муниципальной услуги:

· готовит проект сопроводительного письма о перенаправлении заявления и приложенных к нему документов в уполномоченный орган для рассмотрения и принятия решения, представляет его на подписание Главе Администрации города Гагарин;

· готовит проект письма заявителю с уведомлением о перенаправлении заявления и приложенных к нему документов в уполномоченный орган, представляет его на подписание Главе Администрации города Гагарин.
Дальнейшее подписание у Главы Администрации города Гагарин проектов вышеуказанных писем, их регистрация и направление  заявителю осуществляются в общем порядке, предусмотренном для  подготовки, регистрации и направления   гражданам, индивидуальным предпринимателям и организациям исходящей корреспонденции Администрации города Гагарин  в  соответствии с   Инструкцией о ведении делопроизводства. 

5.5. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных подпунктами 1-3 п.12.1 части 12 раздела II  настоящего Административного регламента, специалист,  ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение срока, предусмотренного настоящим  Административным регламентом для  рассмотрения и проверки заявления и приложенных к нему документов:  

1) устанавливает путь следования по заявленному маршруту;

2)определяет владельцев автомобильных дорог по пути следования заявленного маршрута;

3) направляет в адрес владельцев автомобильных дорог  заявку на согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, по форме согласно приложению № 6  к настоящему Административному регламенту. 
6. Согласование маршрута перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов с владельцами автомобильных дорог.
6.1. Основанием для начала данной административной процедуры является  получение владельцами автомобильных дорог заявки  Администрации города Гагарин на согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов,  в адрес владельцев автомобильных дорог, по дорогам которых проходит данный маршрут, часть маршрута.  

  Заявка на согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов регистрируется владельцем автомобильной дороги в течение одного рабочего дня с даты ее поступления, в том числе в ведомственных информационных системах или единой системе межведомственного электронного взаимодействия при использовании таких систем.

  В соответствии с законодательством Российской Федерации согласование маршрута транспортного средства осуществляется путем предоставления документа о согласовании, в том числе посредством факсимильной связи или путем применения единой системы межведомственного электронного взаимодействия с использованием электронно-цифровой подписи или ведомственных информационных систем с последующим хранением оригиналов документов в случае отсутствия механизма удостоверения электронно-цифровой подписи.

6.2.Согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, проводится владельцами автомобильных дорог в течение четырех рабочих дней с даты поступления от Администрации города Гагарин заявки, указанной в настоящей части.
При согласовании маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, владельцами автомобильных дорог определяется возможность осуществления перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов в соответствии с п. 19 Порядка выдачи разрешения. 
При согласовании маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных грузов, владельцем автомобильной дороги в адрес Администрации города Гагарин направляется расчет платы в счет возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам транспортным средством, осуществляющим перевозку тяжеловесного груза.

6.3. В случае если будет установлено, что по маршруту, предложенному заявителем, для осуществления перевозки тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза требуется составление специального проекта, проведение обследования автомобильных дорог, их укрепление или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги,  разрабатывает проект уведомления об этом заявителя,  обеспечивает его подписание у Главы Администрации города Гагарин, регистрацию и направление (вручение) заявителю в соответствии с Инструкцией о ведении делопроизводства При этом  дальнейшее согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, осуществляется в соответствии с ч. 7 раздела III настоящего Административного регламента. 
7.  Особенности согласования маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, для движения которого требуется оценка технического состояния автомобильных дорог, их укрепление или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций

7.1. В случае, если для осуществления перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов требуется принятие специальных мер по обустройству пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, владелец автомобильной дороги (участка автомобильной дороги) направляет в течение одного рабочего дня со дня регистрации им заявки Администрации города Гагарин  о согласовании  маршрута  соответствующую заявку владельцам данных сооружений и инженерных коммуникаций и информирует об этом Администрацию города Гагарин.

7.2. Владельцы пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций в течение двух рабочих дней со дня регистрации ими заявки направляют владельцу автомобильной дороги и в Администрацию города Гагарин  информацию о предполагаемом размере расходов на принятие указанных мер и условиях их проведения.

7.3. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня со дня получения Администрацией города Гагарин указанной в предыдущем абзаце информации от владельцев пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций    подготавливает проект письма Администрации  города Гагарин, содержащего указанную информацию, обеспечивает  его подписание Главой Администрации города Гагарин, регистрацию и последующее направление (вручение) заявителю в соответствии с   Инструкцией о ведении делопроизводства  (в случае подачи заявления с использованием Портала информирование заявителя о принятом решении происходит через личный кабинет заявителя на Портале).

7.4.При получении согласия от заявителя специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, направляет такое согласие владельцу пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций в день его получения.

 7.5.  В случае, если маршрут транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, проходит через железнодорожные переезды, и имеется одно из условий, указанных в  п. 24 Порядка выдачи   разрешения,   владельцы автомобильных дорог, в течение одного рабочего дня со дня регистрации ими заявки Администрации города Гагарин о согласовании маршрута направляют соответствующую заявку владельцам инфраструктуры железнодорожного транспорта, в ведении которых находятся такие железнодорожные переезды.  
В этом случае согласование владельцами инфраструктуры железнодорожного транспорта осуществляется в течение трех дней с даты получения заявки владельцев автомобильных дорог.

7.6. В случае, если требуется оценка технического состояния автомобильных дорог ( в том числе в случае, когда масса транспортного средства (автопоезда) с грузом или без превышает фактическую грузоподъемность искусственных дорожных сооружений, расположенных по маршруту транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесного груза) владельцы автомобильных дорог в течение двух рабочих дней с даты регистрации ими заявки, полученной от Администрации города Гагарин, направляют в Администрацию города Гагарин информацию о необходимости проведения оценки технического состояния автомобильных дорог или их участков и предполагаемых расходах на осуществление указанной оценки.

7.7. В течение двух рабочих дней с даты получения Администрацией города Гагарин от владельца автомобильной дороги информации о необходимости и условиях проведения оценки технического состояния автомобильных дорог или их участков и предполагаемых расходах на осуществление указанной оценки специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подготавливает проект уведомления, содержащего названную информацию, обеспечивает его подписание у Главы Администрации города Гагарин, регистрацию и последующее направление (вручение) заявителю в соответствии с Инструкцией о ведении делопроизводства. 

7.8. Заявитель в срок до пяти рабочих дней со дня получения уведомления, указанного в предыдущем абзаце,  направляет в Администрацию города Гагарин согласие на проведение оценки технического состояния автомобильных дорог или их участков и на оплату расходов. В случае получения отказа заявителя (отсутствия согласия заявителя в установленный срок) от проведения оценки технического состояния автомобильных дорог или их участков и на оплату расходов Администрация города Гагарин в порядке  и сроки,   предусмотренные   ч. 9   раздела III настоящего Административного  регламента, принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, о чем сообщается заявителю.  
Срок проведения оценки технического состояния автомобильных дорог и (или) их участков не должен превышать 30 рабочих дней.

7.9. По результатам оценки технического состояния автомобильных дорог или их участков определяется возможность осуществления перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по заявленному маршруту, условия такой перевозки, а также необходимость укрепления автомобильных дорог или принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков и расходы на проведение указанных мероприятий.

Заявители возмещают владельцам автомобильных дорог расходы на проведение оценки технического состояния автомобильных дорог путем возмещения расходов исполнителям, проводившим данную оценку.

Информация о результатах оценки технического состояния автомобильных дорог или их участков направляется владельцами автомобильных дорог в адрес Администрации города Гагарин.

7.10. В течение трех рабочих дней со дня получения Администрацией города Гагарин  информации от владельцев автомобильных дорог о результатах  технической оценки автомобильных дорог (их участков) специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подготавливает проект уведомления, содержащего  информацию об этом, обеспечивает его подписание у Главы Администрации города Гагарин, регистрацию и последующее направление (вручение) заявителю в соответствии с Инструкцией о ведении делопроизводства. 

7.11.Заявитель в срок до пяти рабочих дней  со дня получения уведомления направляет в Администрацию города Гагарин согласие на проведение укрепления автомобильных дорог или принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков.

7.12. В случае получения отказа заявителя (отсутствия согласия заявителя в установленный срок) от проведения укрепления автомобильных дорог или принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков Администрация города Гагарин в порядке  и сроки,   предусмотренные  ч. 9   раздела III настоящего Административного  регламента, принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, о чем сообщается заявителю.  

7.13. Сроки и условия проведения укрепления автомобильных дорог и (или) принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков определяются в зависимости от объема выполняемых работ владельцами автомобильных дорог и пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций.

7.14. Заявители возмещают владельцам автомобильных дорог расходы на укрепление автомобильных дорог или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков путем возмещения расходов исполнителям, проводившим данные работы.

7.15. После проведения оценки технического состояния автомобильных дорог или их участков и (или) укрепления автомобильных дорог или принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков владельцы автомобильных дорог направляют в Администрацию города Гагарин согласование маршрута тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по заявленному маршруту и расчет платы в счет возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам транспортным средством, осуществляющим перевозку тяжеловесного груза.

7.16. В случае, если характеристики автомобильных дорог или пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций не позволяют осуществить перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по указанному в заявлении маршруту, владельцы автомобильных дорог направляют в Администрацию города Гагарин мотивированный отказ в согласовании заявки.  В случае получения данного отказа Администрация города Гагарин в порядке  и сроки,   предусмотренные   ч. 9   раздела III настоящего Административного  регламента, принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, о чем сообщается заявителю.  

8. Согласование маршрута перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов отделом ГИБДД МО МВД России «Гагаринский».  
8.1. Основанием для начала данной административной процедуры является согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов,   владельцами автомобильных дорог (иными лицами в случаях и порядке, предусмотренных частью 7 раздела III настоящего Административного регламента). 
8.2. В случаях, предусмотренных  п. 16  Порядка выдачи   разрешения,  после получения указанного согласования специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги,  разрабатывает  проект   разрешения, обеспечивает его  подписание Главой Администрации города Гагарин    в соответствии с Инструкцией о ведении делопроизводства, проставляет на нем  оттиск печати Администрации города Гагарин.
8.3.  Затем он   разрабатывает заявку на согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, которая состоит из оформленного специального разрешения с приложением копий документов, указанных в  п. 8.2. части 8 раздела II  подпунктах 1 - 3  
 настоящего Административного регламента. Указанная заявка оформляется в адрес  отдела ГИБДД МО МВД России «Гагаринский».
 Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, обеспечивает подписание разработанной им заявки у Главы Администрации города Гагарин, регистрацию и последующее направление   органам, указанным в предыдущем абзаце,     в соответствии с Инструкцией о ведении делопроизводства. 

8.4. Согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, проводится отделом ГИБДД МО МВД России «Гагаринский» в течение четырех рабочих дней с даты регистрации заявки Администрации города Гагарин.

  8.5. При согласовании маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, вышеуказанные органы  делают записи в  разрешении о согласовании в пунктах "Вид сопровождения", "Особые условия движения" и "Владельцы автомобильных дорог, сооружений, инженерных коммуникаций, органы управления Госавтоинспекции и другие организации, согласовавшие перевозку"  (указывают номер и дату согласования, фамилию, имя, отчество и должность сотрудника Госавтоинспекции), которые скрепляются печатью, подписью  соответствующего должностного лица, и направляют такой бланк   разрешения в Администрацию города Гагарин.

8.6. При получении согласований  от отдела ГИБДД МО МВД России «Гагаринский»  специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, разрабатывает проект  извещения  о  размере платы в счет возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам транспортным средством, осуществляющим перевозку тяжеловесного груза, согласно приложению № 4 к настоящему Административному регламенту, обеспечивает его подписание Главой Администрации города Гагарин, регистрацию и последующее направление  заявителю в соответствии с Инструкцией о ведении делопроизводства. 

9. Выдача специального разрешения   либо принятие решения об отказе в выдаче разрешения,  уведомление о нем заявителя.    
9.1. Основанием для начала данной административной процедуры является представление заявителем копий платежных документов, подтверждающих оплату государственной пошлины за выдачу специального разрешения (кроме международных автомобильных перевозок тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов), платежей за возмещение вреда, причиняемого транспортным средством, осуществляющим перевозку тяжеловесных грузов, автомобильным дорогам, а также расходов на укрепление автомобильных дорог или принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков (при условии получения Администрацией города Гагарин   от заявителя оригинала заявления и схемы транспортного средства, также заверенных копий документов, указанных в подпункте 1 п. 8.2. части 8 раздела II   настоящего Административного регламента, в случае подачи заявления в адрес Администрации города Гагарин посредством факсимильной связи).

9.2. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги,       предусмотренных п. 12.1. части 12 раздела II настоящего Административного регламента,    в течение 1 рабочего дня  со дня  представления  заявителем  вышеуказанных документов специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, разрабатывает проект разрешения по форме согласно приложению № 2 к Порядку  выдачи  разрешения,  обеспечивает его подписание у Главы Администрации города Гагарин в соответствии с Инструкцией о ведении делопроизводства, проставляет на нем оттиск печати Администрации города Гагарин (в случае, если  им не осуществлены  указанные действия в порядке п. 8.2 части 8 раздела III настоящего Административного регламента). После подписания  проекта разрешения специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, регистрирует его в  журнале регистрации разрешений (Приложение № 5 к настоящему Административному регламенту)  и в течение 1 рабочего дня направляет (вручает) заявителю. 

9.3. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных п. 12.1. части 12 раздела II настоящего Административного регламента, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 1 рабочего дня разрабатывает проект решения об отказе в выдаче   разрешения согласно Приложению № 3 к настоящему Административному регламенту,  обеспечивает его подписание у Главы Администрации города Гагарин в соответствии с Инструкцией о ведении делопроизводства. В течение 1 рабочего дня со дня подписания  указанного проекта решения специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги,    регистрирует его в специальном журнале  исходящих документов, связанных  с оказанием муниципальной услуги (Приложение № 7 к настоящему Административному регламенту),  и   направляет (вручает)    заявителю. 
9.4. В случае подачи заявления с использованием Портала информирование заявителя о принятом решении происходит через личный кабинет заявителя на Портале.

 9.5. По письменному обращению заявителя в течение одного рабочего дня до выдачи специального разрешения в случае, если не требуется согласование маршрута транспортного средства с отделом ГИБДД МО МВД России «Гагаринский», допускается замена указанного в заявлении на получение специального разрешения транспортного средства на аналогичное по своим техническим характеристикам, весовым и габаритным параметрам при условии предоставления подтверждающих однотипность весовых и габаритных параметров документов (копия паспорта транспортного средства или свидетельства о регистрации).

9.6. По постоянному маршруту транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, установленному в соответствии с частью 5 статьи 31 Федерального закона, выдача разрешения на перевозку крупногабаритных грузов по такому маршруту осуществляется в соответствии с настоящей частью в срок не более трех рабочих дней со дня согласования отделом ГИБДД МО МВД России «Гагаринский», тяжеловесных грузов - не более трех рабочих дней со дня предоставления документа, подтверждающего оплату возмещения вреда, причиняемого транспортным средством, осуществляющим перевозку тяжеловесного груза.

9.7. При поступлении  заявлений  по экстренному пропуску тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, направляемых для ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций,  рассмотрение   таких заявлений, выдача  разрешения либо направление    решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим Административным регламентом  производятся в оперативном порядке в течение одного рабочего дня с возможностью предъявления копий платежных документов, подтверждающих оплату государственной пошлины за выдачу специального разрешения, платежей за возмещение вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов, автомобильным дорогам, после выдачи специального разрешения.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, ведет журнал регистрации   выдаваемых  разрешений   по форме согласно Приложению № 5 к настоящему Административному регламенту. При вручении разрешения заявитель обязан расписаться о получении разрешения в указанном  журнале.
В случае если разрешение направляется заявителю по почте, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, ставит соответствующую отметку в журнале.
10. Приостановление предоставления  муниципальной услуги. 

В случае нарушения владельцами автомобильных дорог или согласующими организациями установленных сроков согласования, предусмотренных настоящим Административным регламентом, оказание муниципальной услуги  приостанавливается до получения ответа. В течение одного рабочего дня со дня установления  нарушения вышеуказанных сроков специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, разрабатывает проект уведомления   о приостановлении  предоставления муниципальной услуги  с указанием причин по форме согласно приложению № 2  к настоящему Административному регламенту,    в тот  же день обеспечивает его подписание, регистрирует  в специальном журнале регистрации  исходящих   документов, связанных     с оказанием муниципальной услуги (Приложение № 7  к настоящему Административному регламенту)    и  направляет (вручает) заявителю.

РАЗДЕЛ  IV. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной   услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной  услуги

 1. Текущий контроль за соблюдением должностными лицами Администрации города Гагарин, специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, иными специалистами Администрации города Гагарин административных процедур и административных действий, их своевременностью   осуществляется Главой Администрации города Гагарин.

2. Текущий контроль осуществляется  также путем проведения Главой Администрации города Гагарин  проверок соблюдения нормативных правовых актов Российской Федерации, Смоленской области, муниципальных правовых актов органов местного самоуправления, а также положений настоящего Административного регламента в ходе осуществления действий  (принятия решений) в ходе оказания муниципальной услуги.

3. Текущий контроль может быть плановым (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы отдела по  благоустройству, дорожной деятельности и муниципальным услугам) и внеплановым (проводится по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц, в том числе по жалобе заявителей на своевременность, полноту и качество предоставления муниципальной услуги). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки). 
Периодичность осуществления  планового текущего контроля устанавливается Главой Администрации города Гагарин.
4.  Должностные лица Администрации города Гагарин, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги,  а также иные специалисты Администрации города Гагарин несут ответственность за:

- соблюдение сроков и порядка рассмотрения заявлений о выдаче разрешений;

- правильность расчета размера вреда, причиняемого улично-дорожной сети города Гагарин при перевозке тяжеловесных грузов; 

- своевременность оформления и соответствие подготовленного проекта разрешения либо решения об отказе в выдаче разрешения требованиям законодательства, иных связанных с предоставлением муниципальной услуги документов; 
- своевременность выдачи (направления) заявителю разрешения либо решения об отказе в выдаче разрешения,  иных связанных с предоставлением муниципальной услуги документов.  
5. По результатам проверок Глава  Администрации города Гагарин дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение, виновные лица в случае выявления нарушений привлекаются к ответственности в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

 6. Должностные лица Администрации города Гагарин, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, иные специалисты Администрации города Гагарин несут персональную ответственность за несоблюдение сроков и последовательности выполнения административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом, в соответствии с действующим законодательством.
РАЗДЕЛ V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации города Гагарин, ее  должностных лиц,    специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги,  а также иных   специалистов Администрации города Гагарин
1.  Действия (бездействие) Администрации города Гагарин,  ее должностных лиц,  специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, иных   специалистов Администрации города Гагарина, иными специалистами Администрации города Гагарин,  а  также принятые ими в ходе предоставления муниципальной услуги решения могут быть обжалованы заявителем в Администрацию города Гагарин.
 2.  Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

· нарушение срока регистрации его  запроса   о предоставлении муниципальной услуги;

· нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

· требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, настоящим Административным регламентом   для предоставления муниципальной услуги;

· отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, настоящим Административным регламентом   для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

· отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами, настоящим Административным регламентом;

· затребование с заявителя при предоставлении   муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

·  отказ Администрации города Гагарин,  ее  должностных лиц, специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, иных   специалистов Администрации города Гагарин в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления   муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
 3. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является  жалоба (обращение),  поступившая от  заявителя (уполномоченного лица)  в порядке, предусмотренном настоящим разделом.

4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в  Администрацию города Гагарин на имя Главы Администрации города Гагарин. Жалобы на решения,  действия (бездействие) должностных лиц Администрации города Гагарин, специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, иных   специалистов Администрации города Гагарин рассматриваются вышестоящими должностными лицами, а в случае их отсутствия- Главой Администрации  города Гагарин.  
Жалобы на решения, принятые  Главой Администрации  города Гагарин, а  также его  действия (бездействие)  рассматриваются непосредственно Главой Администрации  города Гагарин (в связи с отсутствием вышестоящего органа).

5. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации города Гагарин, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме Главы Администрации города   заявителя.

6. Жалоба должна содержать:

1) наименование Администрации города Гагарин,  ее должностного лица,  специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, либо иного специалиста Администрации города Гагарин,   решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации города Гагарин, ее должностного лица, специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги либо иного   специалиста Администрации города Гагарин;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с обжалуемыми  решением и действием (бездействием).  
 Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

7. Жалоба, поступившая в Администрацию города Гагарин, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации города Гагарин, ее должностного лица, специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, иного   специалиста Администрации города Гагарин  в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.
8. По результатам рассмотрения жалобы  лицо, уполномоченное на ее рассмотрение, принимает одно из следующих решений:

-  удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных  Администрацией города Гагарин опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления   муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

-  отказывает в удовлетворении жалобы.

9.   Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в предыдущей части, специалистом отдела по делопроизводству, кадрам и хозяйственной деятельности Администрации города Гагарин, ответственным за отправку почтовой корреспонденции,  заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

 10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с настоящим Административным регламентом, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

	Приложение № 1  к  Административному регламенту предоставления муниципальной услуги  «Выдача разрешения на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по улично-дорожной сети города Гагарин Смоленской области »

	____________________________________
(Ф.И.О., наименование заявителя)
___________________________________________
____________________________________
(место жительства (нахождения) заявителя)




РЕГИСТРАЦИОННЫЙ

 НОМЕР 

( по специальному журналу):

ДАТА: 
 
 
Уведомление
об отказе в  регистрации документов на выдачу разрешения на перевозку тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза
 
Администрация города Гагарин Смоленской области уведомляет_________________________________________________________

(Ф.И.О. (наименование) заявителя)

________________________________________________________________________________

о  том, что согласно ч. 11  раздела II Административного регламента предоставления  муниципальной услуги «Выдача разрешения на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по улично-дорожной сети города Гагарин Смоленской области» утв. постановлением Администрации города Гагарин Смоленской области от «__»____20___г. №____,  Вам отказано в   регистрации документов на выдачу разрешения  на  перевозку тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза по следующему основанию:__________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

 (указать основание отказа в регистрации документов)

Глава Администрации         _________________                        ______________________________
                                                         (подпись)                                          (Фамилия, инициалы)
 

	Приложение № 2  к  Административному регламенту предоставления муниципальной услуги  «Выдача разрешения на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по улично-дорожной сети города Гагарин Смоленской области »

	____________________________________
(Ф.И.О., наименование заявителя)
___________________________________________
____________________________________
(место жительства (нахождения) заявителя)




РЕГИСТРАЦИОННЫЙ

 НОМЕР:

( по специальному журналу):
ДАТА: 
 
 
 
Уведомление
о приостановлении предоставления муниципальной услуги 
 
Администрация города Гагарин, рассмотрев заявление от «______»_________ ______г. №_____ и приложенные к нему документы, уведомляет _______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________,

(Ф.И.О. (наименование) заявителя)

о приостановлении предоставления муниципальной услуги на основании части 10 раздела III Административного регламента предоставления   муниципальной услуги «Выдача разрешения на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по улично-дорожной сети города Гагарин Смоленской области» утв. постановлением Администрации города Гагарин Смоленской области от «__»____20___г. №____, в связи с  
______________________________________________________________________________;

______________________________________________________________________________;

______________________________________________________________________________;

 

 Глава Администрации          __________________________             ____________________
                                                                   (подпись)                                          (фамилия, инициалы)  
	Приложение № 3  к  Административному регламенту предоставления муниципальной услуги  «Выдача разрешения на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по улично-дорожной сети города Гагарин Смоленской области »


РЕГИСТРАЦИОННЫЙ

 НОМЕР:

( по специальному журналу):
ДАТА: 
	____________________________________
(Ф.И.О., наименование заявителя)
___________________________________________
____________________________________
(место жительства (нахождения) заявителя)




 
РЕШЕНИЕ
об отказе в выдаче разрешения на перевозку крупногабаритного и (или) тяжеловесного  груза по улично-дорожной сети города Гагарин Смоленской области
 
Администрация города Гагарин Смоленской области, рассмотрев заявление от «_______»___________20____г. №_______ и приложенные к нему документы  от ______________________________________________________

________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. (наименование) заявителя)

_______________________________________________________________________________,

установило следующее:___________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________
Согласно вышеизложенному и в соответствии с подпунктом_____ п. 12.1. части 12 раздела II     Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по улично-дорожной сети города Гагарин Смоленской области», утв. постановлением Администрации города Гагарин Смоленской области от «__»____20___г. №____, Вам отказано в выдаче разрешения по следующему основанию:________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указать основание отказа в предоставлении муниципальной услуги)

Глава Администрации          __________________________                    __________________
                                         (подпись)                                  (фамилия, инициалы)   
         

	Приложение № 4 к  Административному регламенту предоставления муниципальной услуги  «Выдача разрешения на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по улично-дорожной сети города Гагарин Смоленской области »


БЛАНК

АДМИНИСТРАЦИИ:
	____________________________________
(Ф.И.О., наименование заявителя)
___________________________________________
____________________________________
(место жительства (нахождения) заявителя)




ИЗВЕЩЕНИЕ
по расчету размера вреда, причиняемого транспортными средствами,
осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов по улично-дорожной сети города Гагарин Смоленской области
       Администрация города Гагарин сообщает,  что  в  соответствии  с Вашим заявлением рассчитан размер вреда, наносимого  улично-дорожной сети города Гагарин Смоленской области при перевозке тяжеловесных грузов по маршруту: __________________________ ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Грузоперевозчик _________________________________________________________________

Грузополучатель _________________________________________________________________

Срок действия разрешения с _____________________ по _______________________

Количество поездок: ______

Марка ТС _________ гос. рег. N ТС ________

Прицеп ___________ гос. рег. N прицепа _________

Размер возмещения вреда составляет: ____________________________________________руб.

________________________________________________________________________________

                                                                         (сумма прописью)

 

Реквизиты для уплаты возмещения вреда:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Платежный документ, подтверждающий оплату возмещения вреда, наносимого транспортным средством улично-дорожной сети города Гагарин и дорожным сооружениям при перевозке тяжеловесных грузов, должен быть Вами представлен в Администрацию города Гагарин Смоленской области в срок до «_____»________________г., в противном случае в предоставлении муниципальной услуги Вам будет отказано. 

 

Глава 
Администрации  ____________________ ___________________________                                                                                                                                                                                                                           (подпись)                        (фамилия, инициалы)  
 

 
	Приложение № 5  к  Административному регламенту предоставления муниципальной услуги  «Выдача разрешения на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по улично-дорожной сети города Гагарин Смоленской области »


ЖУРНАЛ
регистрации разрешений на перевозку крупногабаритного и (или)
тяжеловесного груза по улично-дорожной сети города Гагарин Смоленской области
г. Гагарин    Администрация города Гагарин Смоленской области
Начат _________________20____г.        Окончен _______________20____г.
	№

п/п, 
дата  выдачи разре-

шения
	Фамилия, имя, отчество, данные документа, удостоверяющего личность, адрес места жительства (для заявителя- физического лица и индивидуального предпринимателя)  

 Наименование, организационно- правовая форма, адрес (местонахождение)   (для заявителя- юридического лица)
	маршрут движения т.с, осуществляющего перевозки грузов 
	Срок 

действия разрешения
	Дата выдачи 

(направления) разрешения
	Подпись

 заявителя

(в случае выдачи разрешения)

	 
	 
	 
	 
	 
	 


Специалист, ответственный 

за предоставление 

муниципальной 
услуги ______________________ _________________________                                                                                                                                                                                                                                                  (подпись)                                                                     (фамилия, инициалы)  
	Приложение № 6  к  Административному регламенту предоставления муниципальной услуги  «Выдача разрешения на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по улично-дорожной сети города Гагарин Смоленской области »

	____________________________________
(наименование владельца автомобильной дороги)
___________________________________________
____________________________________
(место  нахождения  владельца автомобильной дороги )




БЛАНК

АДМИНИСТРАЦИИ:
ЗАЯВКА
на согласование маршрута перевозки тяжеловесного и (или)
крупногабаритного груза
 
	Маршрут движения  (участок маршрута)                                     

	Наименование, адрес владельца транспортного средства                          

	Вид перевозки                    
	 

	Государственный регистрационный знак транспортного средства
	

	Вид необходимого разрешения      
	 

	На срок                     
	с    
	 
	по  
	 

	На количество поездок       
	 

	Категория груза             
	 

	Характеристика груза                                                     

	Наименование                       
	Габариты           
	масса              

	 
	 
	 

	Параметры транспортного средства (автопоезда)                                                   

	Марка(и) и модель(и) тягача(ей) 
	 
	Регистрационный номер
	 

	Марка(и) и модель(и) прицепа(ов)
	 
	Регистрационный номер
	 

	Расстояния между осями 
	 

	Нагрузки на оси (т)
	 

	Количество осей           
	 
	Полная масса транспортного средства (автопоезда)   без груза/с грузом (т)      
	 

	Масса порожнего тягача (т)
	 
	Масса порожнего прицепа (т)    
	 

	Габариты автопоезда                                                      

	Длина (м)  
	Ширина (м)          
	Высота (м)
	Радиус поворота с грузом (м) 

	 
	 
	 
	 

	 Необходимость автомобиля прикрытия (сопровождения)
	 

	Вид сопровождения (марка автомобиля, модель, номерной
знак)                                                
	 

	Предполагаемая скорость движения транспортного средства (автопоезда)  (км/час) 
	 

	Наименование органа, направившего заявку:

Администрация города Гагарин Смоленской области 

	Подпись должностного лица               
                                 

	(Должность)           
	(Подпись)                      
	(Фамилия)         


 

	Приложение №7 к  Административному регламенту предоставления муниципальной услуги  «Выдача разрешения на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по улично-дорожной сети города Гагарин Смоленской области »


ЖУРНАЛ регистрации  исходящих   документов, связанных 
    с оказанием муниципальной услуги 
г. Гагарин    Администрация города Гагарин Смоленской области

Начат _________________20____г.        Окончен _______________20____г.

	№

п/п, 

исходя-щий номер доку-мента   
	Вид исходящего документа (решение об отказе в регистрации документов на выдачу разрешения,  решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, уведомление о приостановлении предоставления муниципальной услуги)
	  Фамилия, имя, отчество, данные документа, удостоверяющего личность, адрес места жительства (для заявителя- физического лица и индивидуального предпринимателя)  


	Наименование, организационно- правовая форма, адрес (местонахождение)   (для заявителя- юридического лица)
	Дата выдачи 

(направления)  исходящего документа 
	Подпись

 заявителя

(в случае выдачи исходящего документа  на руки )
	Подпись специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, направившего (выдавшего документ) заявителю



	 
	 
	 
	 
	 
	 
	


Специалист, ответственный 

за предоставление 

муниципальной 

услуги ______________________ _________________________                                                                                                                                                                                                                                                 (подпись)                                                                       (фамилия, инициалы)  

	Приложение №  8 к  Административному регламенту предоставления муниципальной услуги  «Выдача разрешения на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по улично-дорожной сети города Гагарин Смоленской области »


БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

Подача заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
принятие решения о регистрации документов или об отказе в их регистрации
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│    Начало предоставления муниципальной  услуги: обращение заявителя в Администрацию города      │

│ Гагарин                                                                                         │
│                                                                                                 │

└─────────────────────────────────────────────────┬───────────────────────────────────────────────┘

                                                  ▼

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│          Первичное рассмотрение   заявления и комплекта  документов                             │

└───────────────────┬─────────────────────────────────────────────────────────┬───────────────────┘

                    │                                                         │

                    ▼                                                         ▼

┌─────────────────────────────────────────────┐            ┌──────────────────────────────────────┐

│  Регистрация в течение рабочего дня с даты  │            │ Отказ в течение рабочего дня с даты  │

│                 поступления                 │            │ поступления заявления в регистрации  │

│                  заявления                  │            │                                      │

└─────────────────────────────────────────────┘            └──────────────────────────────────────┘

Рассмотрение заявления и документов

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│    Начало выполнения административной процедуры: получение заявления с комплектом документов    │

  специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги                              │

└─────────────────────────────────────────────────┬───────────────────────────────────────────────┘

                                                  ▼

┌──────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│              Проверка заявления на предмет соблюдения  требований, установленных                 │
│                               Административным регламентом                                     │

└────────────────────┬──────────────────────────────────────────────────┬──────────────────────────┘

                     ▼                                                  ▼

     ┌──────────────────────────────┐                 ┌──────────────────────────────────┐

     │Отказ в предоставлении муни-  │                 │  Прием заявления к рассмотрению  │

     │ципальной услуги по основа-   │                 └─────────────────┬────────────────┘

     │ниям,указанным в Администра-  │                                   │

     │тивном регламенте уведомление  │                                   │

     │заявителя  о принятом решении │                                   │

     └──────────────────────────────┘                                   │

                                                                        ▼

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│Установление пути следования по заявленному маршруту, определение владельцев автомобильных дорог │

│   по пути следования заявленного маршрута, направление в адрес владельцев автомобильных дорог   │

│                                     заявки на согласование                                      │

└───────────────────────┬─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

                        ▼

┌───────────────────────────────────────────────┐     ┌───────────────────────────────────────────┐

│  Получение согласований или мотивированного   │     │   Оформление специального разрешения      │

│    отказа или уведомления о необходимости     ├────►│                                           │

│    проведения обследования, согласования с    │     │                                           │

│ владельцами пересекающих автомобильную дорогу │     │                                           │

│     сооружений и инженерных коммуникаций      │     │                                           │

└──────────┬───────────────────────┬────────────┘     └──────────┬─────────────────────┬──────────┘

           ▼                       ▼                             ▼                     ▼
┌───────────────────┐ ┌──────────────────────────┐    ┌────────────────────┐ ┌────────────────────┐

│  Отказ в предоста-│ │ Уведомление заявителя о  │    │   Направление на   │ │    Подписание и    │

│ влении муниципаль-│ │ необходимости проведения │    │   согласование в   │ │     заверение      │

│ ной услуги  и     │ │обследования, согласования│    │       органы       │ │    специального    │

│направление в адрес│ │с владельцами пересекающих│    │  ГИБДД             │ │ разрешения печатью │

│     заявителя     │ │   автомобильную дорогу   │    └─────────┬──────────┘ └─────────┬──────────┘

│  мотивированного  │ │ сооружений и инженерных  │              │                      │

│      отказа       │ │       коммуникаций       │              │                      │

└───────────────────┘ └──────┬─────┬─────────────┘              │                      │

          ┌──────────────────┘     │                            │                      │

          ▼                        ▼                            ▼                      ▼

┌───────────────────┐ ┌──────────────────────────────┐┌───────────────────┐  ┌────────────────────┐

│В случае отказа или│ │В случае согласия, уведомление││     Получение     │  │    Регистрация     │

│отсутствия согласия│ │владельцев автомобильных дорог││   согласования    │  │    специального    │

│  в установленный  │ │ и пересекающих автомобильную ││ органов ГИБДД     │  │разрешения в журнале│

│   срок, отказ в   │ │     дорогу сооружений и      ││                   │  │ выдачи специальных │

│предоставлении     │ │ инженерных коммуникаций и по ││                   ├─►│разрешении и выдача │

│муниципальной      │ │   результатам проведенных    ││                   │  │     заявителю      │

│услуги и сообщение │ │    мероприятий получение     ││                   │  │                    │ 
│ об этом заявителю │ │согласования или заключения на││                   │  │                    │ │                   │                   │ │  проведение дополнительных   ││                   │  │                    │

│                   │ │         мероприятий          ││                   │  │                    │

│                   │ └┬──────────────┬──────────────┘└───────────────────┘  └────────────────────┘

└───────────────────┘  │              │

                       ▼              ▼

┌───────────────────────┐   ┌──────────────────┐

│  В случае отказа или  │   │В случае согласия │

│отсутствия согласия на │   │ на проведение    │

│      проведение       │   │  дополнительных  │ 

│    дополнительных     │   │ мероприятий      │
│     мероприятий в     │   │    получение     │

│  установленный срок - │   │   согласования   │

│    отказ в предостав- │   └───────┬──────────┘

│лении муниципальной    │           │

│  услуги и сообщение   │           │

│       заявителю       │           │

└───────────────────────┘           │

                                    ▼

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│                          Оформление специального разрешения                                     │

└─────────────────────────────────────────────────┬───────────────────────────────────────────────┘

                                                  ▼

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│                   Подписание специального разрешения и заверение его печатью                    │

└───────────────────┬──────────────────────────────────────────────────────┬──────────────────────┘

                    ▼                                                      ▼

┌──────────────────────────────────┐    ┌─────────────────────────────────────────────────────────┐

│  Направление на согласование в   │    │  Регистрация специального разрешения в журнале выдачи   │

│     органы ГИБДД                 │    │             специальных разрешений и выдача             │

│                                  │    │                      его заявителю                      │

└───────────────────┬──────────────┘    └─────────────────────────────────────────────────────────┘

                    ▼                                               ▲

┌──────────────────────────────────┐                                │

│      Получение согласования      ├────────────────────────────────┘

│     органов ГИБДД                │

└──────────────────────────────────┘
















