Утверждаю

Глава Администрации 

                                                  города Гагарин Смоленской области

                                                                   _________________А.А.Гринкевич
ПЛАН

основных мероприятий на сентябрь  2012 года

Администрации города Гагарин Смоленской области

	Дата
	Наименование

мероприятия
	Ответственный
	Место проведения
	Время

проведения

	3 сентября
17 сентября
	Прием населения Главой Администрации города Гагарин Смоленской области 
	Богачук В.Д.
	каб.33
	16.00

	сентябрь
	Проверка документов граждан для оформления договоров приватизации
	Богачук В.Д.
	каб.20
	

	сентябрь
	Прием документов граждан, принимаемых на учет в качестве малоимущих и нуждающихся в улучшении жилищных условий
	Богачук  В.Д.
	каб.20
	

	сентябрь
	Обсчет и принятие решений о признании граждан малоимущими в целях предоставления им жилых помещений по договорам социального найма
	Богачук В.Д.
	каб.20
	

	25 сентября
	Заседание жилищной комиссии
	Богачук В.Д.
	каб.34
	15.00

	сентябрь
	Прием документов граждан, принимаемых на учет в качестве малоимущих и нуждающихся в улучшении жилищных условий
	Богачук В.Д.
	каб.20
	 

	сентябрь
	Выезд комиссии на обследование жилищных условий
	Богачук В.Д.
	Территория города Гагарин 
	

	сентябрь
	Работа по оформлению договоров социального найма
	Богачук В.Д.
	каб.20
	

	3, 10, 

17, 24 сентября

	Планерка с руководителями

служб ЖКХ
	Крутова Ю.В.

Абрамова Н.Н.

Галактионов В.А.
	каб.34
	14.00

	сентябрь (по графику)
	Участие в заседании жилищной комиссии
	Абрамова Н.Н.
	каб.34
	

	сентябрь(1 раз в месяц)
	Участие в комиссии по признанию жилых домов аварийными  или непригодными для проживания
	В.А. Галактионов
Ю.В. Крутова
	 Территория города
	

	сентябрь
	Составление еженедельных, месячных, квартальных и годовых отчетов по 185- ФЗ
	Абрамова Н.Н.

Кузенков В.В.

Галактионов В.А.
	каб.29
	

	сентябрь
	Разработка схемы теплоснабжения, водоснабжения, водоотведения города
	Абрамова Н.Н.

Кузенков В.В.

Галактионов В.А.
	Каб. 29
	

	сентябрь
	Собрания со старшими по домам в управляющих организациях на тему: внесение изменений в ЖК РФ по контролю за деятельностью управляющих организаций
	В.А. Галактионов
Ю.В. Крутова

Н.Н. Абрамова
	Каб. 29
	

	сентябрь
	Подготовка конкурсной документации (техническое задание) по текущему и капитальному ремонту жилого фонда, по переселению граждан из ветхого и аварийного жилья.
	Абрамова Н.Н.

Кузенков В.В.
Галактионов В.А.
	каб.29
	

	сентябрь
	Контроль за соблюдением графика работы уличного освещения
	Кузенков В.В.


	 Территория города
Гагарин
	

	сентябрь
	Участие в приемке домов после капитального ремонта объектов региональной адресной программы ФЗ-185
	Абрамова Н.Н.

Галактионов В.А.

Кузенков В.В.
	 Территория города

Гагарин 
	

	1 раз в месяц
	Участие в заседании Комиссии по безопасности дорожного движения
	Рабочий Е.И.
Уваров С.А.
	Администрация

МО «Гагаринский район»
	15-00

	еженедельно
	Объезд по городу по вопросам благоустройства, мех. уборки
	Рабочий Е.И.
Уваров С.А.
	  Территория города Гагарин
	

	сентябрь
	Подготовка конкурсной документации(техническое задание) по ремонту и текущему содержанию дорог
	Рабочий Е.И.
Уваров С.А.
	каб.29
	

	сентябрь
	Контроль за выполнением работ по ямочному ремонту и ремонту асфальтобетонного покрытия
	Рабочий Е.И.
Уваров С.А.
	каб.29
	

	сентябрь
	Представление статистической отчетности 
	Сорокин А.В.

Раренко Г.И.
	каб.29
	

	20 сентября
	Заседание градостроительного совета
	Сорокин А.В.
	каб.34
	15.00

	сентябрь
	Проведение публичных слушаний по межеванию придомовых территорий многоквартирных жилых домов
	Котельникова Т.И.
	Территория города

Гагарин 
	

	сентябрь
	Проведение мероприятия в рамках муниципального земельного контроля
	Котельникова Т.И
	каб.29
	

	сентябрь
	Рассмотрение заявлений по адресному хозяйству города Гагарин
	Котельникова Т.И
	каб.29
	

	20 сентября
	Заседание комиссии по приемке объектов
	Сорокин А.В.
	каб.29
	14.00

	сентябрь
	Ввод в эксплуатацию после строительства газопроводов по ул.Петра Первого, ул.Хвойная
	Сорокин А.В.
	каб.29
	

	сентябрь
	Анализ исполнения доходной  части бюджета за сентябрь 2012 года 
	Козырева И.Ю.
	каб.20
	

	сентябрь
	Анализ исполнения бюджета по расходованию средств 
	Нечаева Е.А.
	каб.20
	

	4 сентября
	Отчет по социальному найму
	Козырева И.Ю.
	каб.20
	

	6 сентября
	Бухгалтерский отчет по доходам бюджета муниципального образования город Гагарин 
	Козырева И.Ю.
	каб.20
	

	сентябрь
	Составление плановой бухгалтерской отчетности
	Васильева Ю.М.
	каб.16
	

	сентябрь
	Подготовка материалов к рассмотрению Совета депутатов города Гагарин Смоленской области
	Нечаева Е.А.
	каб.20
	

	сентябрь
	Подготовка проектов нормативно-правовой базы по переселению из аварийного жилья, подготовка отчетности по переселению из аварийного жилья
	Нечаева Е.А.
	каб.20
	

	сентябрь
	Подготовка документов для оплаты, перечисление денежных средств, операции по лицевым счетам
	Нечаева Е.А.


	каб.20
	

	сентябрь
	Работа с организациями по вопросам финансирования
	Нечаева Е.А.
	каб. 20
	

	сентябрь
	Работа  по оформлению договоров приватизации
	Пульнова О.И.
	каб.20
	

	сентябрь
	Составление реестра муниципального имущества
	Пульнова О.И.
	каб.20
	

	сентябрь
	Составление отчета по аренде муниципального нежилого фонда
	Пульнова О.И.
	каб.20
	

	сентябрь
	Консультирование по правовым вопросам,  по текущим вопросам деятельности  работников Администрации 

муниципальных предприятий и учреждений.
	Дегтярева Н.И.

Иволгина Е.В.
	каб.30
	

	сентрябрь
	Подготовка проектов  правовых актов 


	Дегтярева Н.И.

Иволгина Е.В.
	каб.30


	

	сентябрь
	Участие в судебных заседаниях
	Дегтярева Н.И.

Иволгина Е.В.
	каб.30
	

	сентябрь
	Проведение юридической экспертизы исходящей документации, нормативных правовых актов
	Дегтярева Н.И.

Иволгина Е.В.
	каб.30
	

	сентябрь
	Подготовка проектов договоров для заключения
	Дегтярева Н.И.

Иволгина Е.В.
	каб.30
	

	сентябрь
	Ведение регистра МНПА
	Иволгина Е.В.
	каб.30
	

	сентябрь
	Участие в заседаниях Совета депутатов
	Иволгина Е.В.
	каб.30
	

	сентябрь
	Участие в работе комиссии  по муниципальному заказу, составление муниципальных контрактов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд
	Дегтярева Н.И.
	каб.30
	

	сентябрь
	Проведение экспертизы на коррупциогенность проектов нормативных правовых и правовых актов, подготавливаемых отделами и специалистами 
	Дегтярева Н.И.
	каб.30
	

	сентябрь
	Контроль за своевременным исполнением документов, заявлений, обращений граждан
	Риятова Л.М..
	каб.33


	

	сентябрь
	Администрирование программы «Дело PRO»,
Программное осеспечение компьютерной и офисной техники, обслуживание локальных сетей, обслуживание работы серверов, удаленное администрирование, обеспечение информационной безопасности
	Мурзин Д.А.
	каб.33
	

	сентябрь
	Разработка и экспертиза регламентов по услугам предоставляемым населению
	Сергеев П.В.
	каб.29
	

	сентябрь
	Проведение работ по подготовке ведения реестра муниципальных услуг
	Сергеев П.В.
	каб.29
	

	сентябрь
	Разработка технологических карт межведомственного взаимодействия
	Сергеев П.В.
	каб.29
	

	сентябрь
	Подготовка документов и размещение муниципального заказа
	Лебедева Т.М.
	каб.20
	

	сентябрь

	Подготовка  и внесение изменений в реестр муниципальных служащих

Администрации города Гагарин
	Риятова Л.М
	каб.33


	

	сентябрь
	Заседание КЧС по теме: анализ подготовки объектов энергетики и жилищно-коммунального хозяйства города к отопительному сезону 2012-2013 гг.
	Уваров С.А.
	каб.17
	

	сентябрь
	Проверка:
-систем связи и оповещения готовности дежурного персонала и органов РСЧС  к действиям в ЧС
	Уваров С.А.
	каб.17
	

	сентябрь
	Подготовка документов для формирования презентаций инвестиционных площадок
	Пальвинский Г.В.
	каб.17
	

	сентябрь
	Участие в комплексе мероприятий «Чистый город начинается с тебя» (организация экологических акций, социально-экологическая реклама,  информационно-разъяснительная работа с населением)
	Пальвинский Г.В.
	каб.17
	

	сентябрь
	Проведение совещаний по различным аспектам предпринимательской деятельности, организации диалога бизнеса и власти
	Пальвинский Г.В.
	каб.17
	

	сентябрь
	Организационная работа по проведению культурно-досуговых, молодёжных и спортивных мероприятий (по плану МКУК и Д Гагаринский ГДК). 
	Подоляко И.И.
	каб.17
	

	сентябрь
	Работа по оформлению объектов культурного наследия в муниципальную собственность Гагаринского городского поселения Гагаринского района Смоленской области
	Подоляко И.И.
	каб.17
	

	сентябрь
	Организация совместного мероприятия с Объединенным мемориальным музеем Ю.А. Гагарина, посвященного 200-летию победы русского народа в войне 1812 года
	Подоляко И.И. 
	каб. 17
	

	сентябрь
	Освещение основных мероприятий, проводимых Администрацией или при поддержке Администрации города Гагарин в СМИ и на официальном сайте города Гагарин
	Кардашева И.А.
	каб.32
	

	сентябрь
	Пополнение фотоархива фотографиями с основных культурно-массовых и спортивных  мероприятий, проходящих в городе и районе
	Кардашева И.А.
	каб.32
	

	сентябрь
	Информационная поддержка съемочной группы ВГТРК «Смоленск» - подготовка и контроль сюжетов о городе
	Кардашева И.А.
	каб.32
	

	27 сентября
	Заседание Совета депутатов города Гагарин 
	Глотова И.Ю.

Деев Г.М.
	каб.35
	

	19.08.2012г. по

5.09.2012г.
	Участие в международном слёте 

«Севастополь 2012»
	Капкова Н.В.
	
	

	1 сентября.
	Дискотека для молодёжи, посвящённая дню знаний, с участием «Союза гагаринской молодёжи» «Вот и лето пролетело…».
	Осипова М.А.
	
	

	Со 2 по 9 сентября 
	Первенство Смоленской области по футболу.


	Гонкова М.Е.
	ФОК «Восток»

	

	2 сентября.
	Праздник двора в микрорайоне «Луч».

«Прощай лето!».
	Базылева О.Е.
	Микрорайон «Луч»
	

	13 сентября
	Мероприятие посвящённое 

«Дню глухих»
	Капкова Н.В.
	
	

	14.09.2012г.


	Праздничное мероприятие, посвящённое открытию выставки

 «По старой Смоленской дороге».
	Самуськова Н.Н.
	
	

	25 сентября


	Вечер отдыха для ветеранов войны и труда, посвящённый

освобождению Смоленщины от немецко-фашистских захватчиков

«Ах как быстро годы летят….»
	Самуськова Н.Н.
	МКУКиД «Гагаринский городской Дом культуры»
	

	28 

сентября
	Вечер авторской песни «От всей души».
	Базылева О.Е.


	МКУКиД «Гагаринский городской Дом культуры»
	


