Утверждаю

Глава  Администрации 

города Гагарин Смоленской области

_______________ А.А.Гринкевич
ПЛАН

основных мероприятий на июнь  2013 года

Администрации города Гагарин Смоленской области

	Дата
	Наименование

мероприятия
	Ответственный
	Место проведения
	Время

проведения

	10, 26 июня
	Прием населения Главой Администрации города Гагарин Смоленской области 
	Богачук В.Д.
	каб.33
	15.00

	июнь
	Проверка документов граждан для оформления договоров приватизации
	Богачук В.Д.
	каб.20
	

	июнь
	Прием документов граждан, принимаемых на учет в качестве малоимущих и нуждающихся в улучшении жилищных условий
	Богачук В.Д.
	каб.20
	

	     июнь
	Обсчет и принятие решений о признании граждан малоимущими в целях предоставления им жилых помещений по договорам социального найма
	Богачук В.Д.
	каб.20
	

	27
июня
	Заседание жилищной комиссии
	Богачук В.Д.
	каб.34
	15.00

	   июнь
	Прием документов граждан, принимаемых на учет в качестве малоимущих и нуждающихся в улучшении жилищных условий
	Богачук В.Д.
	каб.20
	 

	июнь
	Выезд комиссии на обследование жилищных условий
	Богачук В.Д.
	Территория города Гагарин 
	

	июнь
	Работа по оформлению договоров социального найма
	Богачук В.Д.
	каб.20
	

	3, 10, 17, 24
июня
	Планерка с руководителями

служб ЖКХ
	Абрамова Н.Н.

Галактионов В.А.
	каб.34
	14.00

	июнь
(по графику)
	Участие в заседании жилищной комиссии
	Абрамова Н.Н.
	каб.34
	

	июнь

	Участие в комиссии по признанию жилых домов аварийными  или непригодными для проживания
	Галактионов В.А.

Абрамова Н.Н.
Кузенков В.В.
	
	

	июнь
	Составление еженедельных, месячных, квартальных и годовых отчетов по 185- ФЗ
	Абрамова Н.Н.

Кузенков В.В.

Галактионов В.А.
	каб.29
	

	июнь
	Подготовка конкурсной документации (техническое задание) по текущему ремонту МКД
	Абрамова Н.Н.

Кузенков В.В.

Галактионов В.А.
	каб.29
	

	июнь
	Разработка программы по энергосбережению согласно ФЗ-261
	Кузенков В.В.

Абрамова Н.Н.

Галактионов В.А.


	
	8.00 – 17.00

	    июнь
	Подготовка документации для участия в программе по капитальному ремонту многоквартирных домов
	Абрамова Н.Н.

Галактионов В.А.

Кузенков В.В.
	
	8.00 – 17.00

	июнь
(по графику)
	Участие в заседании комиссии по безопасности дорожного движения
	Рабочий Е.И.
	Администра
ция 
МО «Гагаринский район»
	15-00

	июнь
(еженедельно)
	Объезд по городу по вопросам благоустройства, мех. уборки
	Рабочий Е.И.
	  Территория города Гагарин
	

	июнь
	Подготовка конкурсной документации (техническое задание) по ремонту и текущему содержанию дорог
	Рабочий Е.И.
	каб.29
	

	июнь
	Контроль за соблюдением графика работы уличного освещения
	Рабочий Е.И.
	Территория города
	

	июнь
	Рассмотрение заявлений, поступивших в Администрацию города Гагарин по вопросам перепланировки, переустройства, проектных работ, разрешений на строительство объектов капитального строительства, ввода в эксплуатацию по окончанию строительства
	Сорокин А.В.

Раренко Г.И.
	каб.29
	8.00 – 12.30
14.00 – 17.30

	июнь
	Представление статистической отчетности 
	Сорокин А.В.

Раренко Г.И.
	каб.29
	

	14, 30 июня
	Заседание комиссии по приемке объектов
	Сорокин А.В.

Раренко Г.И.
	
	

	20 июня
	Заседание градостроительного совета
	Сорокин А.В.
	каб.34
	15.00

	июнь
	Рассмотрение заявлений по адресному хозяйству города Гагарин
	Котельникова Т.И.
	каб.29
	

	июнь
	Проведение публичных слушаний по межеванию придомовых территорий многоквартирных жилых домов
	Сорокин А.В.
Котельникова Т.И.
	
	

	июнь
	Мероприятия в рамках муниципального земельного контроля
	Котельникова Т.И.
	
	

	июнь
	Рассмотрение вопросов по земельным налогам
	Котельникова Т.И.
	каб.29
	

	июнь
	Разработка и ведение реестра земельных участков
	Сорокин А.В.
	каб.29
	

	июнь
	Подготовка проектов постановлений по подготовке процедуры внесения изменений в ПЗЗ
	Котельникова Т.И.
	
	

	июнь
	Работа с организациями по вопросу финансирования 
	Нечаева Е.А.
	каб.16
	

	июнь
	Составление и обработка бухгалтерской документации, подшивка документов
	Васильева Ю.М.

Круглова Т.В.
	каб.16
	

	июнь
	Учет основных средств, составление бухгалтерской отчётности
	Васильева Ю.М.
	каб.16
	

	июнь
	Подготовка документов для оплаты, перечисление денежных средств, операции по лицевым счетам 
	Нечаева Е.А.
Шушина Г.А.
	Каб.16
	

	июнь
	Подготовка проектов нормативно-правовой базы по капитальному ремонту МКД и по переселению

из аварийного жилья, проверка документов для оплаты, подготовка отчетности по капитальному ремонту МКД и по переселению из аварийного жилья
	Шушина Г.А.
	каб.16
	

	июнь
	Регистрация договоров
	Шушина Г.А.
	каб.16
	

	июнь
	Учет расчётов, учет материальных запасов, ведение кассовых операций
	Устимова Т.Г.
	Каб.16
	

	6 июня
	Анализ исполнения доходной части бюджета 
	Козырева И.Ю.
	каб.16
	

	1-15 июня
	Составление плановой бухгалтерской отчетности
	Васильева Ю.М.
	Каб.16.
	

	1-15 июня
	Составление отчётности в ПФР
	Устимова Т.Г.

Васильева Ю.М.
	Каб.16
	

	4 июня
	Отчет по социальному найму
	Козырева И.Ю.
	каб.16
	

	6 июня
	Анализ исполнения бюджета по расходованию средств
	Нечаева Е.А.
	Каб.16
	

	6 июня
	Бухгалтерский отчет по доходам бюджета муниципального образования город Гагарин
	Козырева И.Ю.
	Каб.16
	

	20 июня
	Подготовка материалов к рассмотрению Совета депутатов города Гагарин Смоленской области
	Нечаева Е.А.
	Каб.16
	

	июнь
	Работа  по оформлению договоров приватизации
	Пульнова О.И.
	каб.16
	

	июнь
	Оформление муниципального имущества в собственность
	Пульнова О.И.
	каб.16
	

	июнь
	Составление отчета по аренде муниципального нежилого фонда
	Пульнова О.И.
	каб.16
	

	июнь
	Работа с комиссией по проверке фактического проживания граждан в муниципальном жилом фонде
	Пульнова О.И.
	Территория города
	

	июнь
	Подготовка документов и договоров приватизации за 2010 года для сдачи в архив
	Пульнова О.И.
	каб.16
	

	июнь

	Консультирование по правовым вопросам,  по текущим вопросам деятельности  работников Администрации 

муниципальных предприятий и учреждений.
	Иволгина Е.В.

Сеничкина Е.В.
	каб.30
	

	июнь
	Подготовка проектов  правовых актов, в том числе выносимых на рассмотрение Главе Администрации и в Совет депутатов


	Иволгина Е.В.


	каб.30


	

	июнь
	Участие в заседаниях Совета депутатов
	Иволгина Е.В.


	каб.34
	

	июнь
	Участие в судебных заседаниях
	Сеничкина Е.В.

Иволгина Е.В.
	
	

	июнь
	Рассмотрение обращений граждан и юридических лиц
	Сеничкина Е.В.

Иволгина Е.В.
	Каб.30
	

	июнь
	Проведение юридической экспертизы исходящей документации, муниципальных  правовых актов
	Иволгина Е.В.

Сеничкина Е.В.
	каб.30
	

	июнь
	Подготовка проектов договоров для заключения
	Иволгина Е.В.

Сеничкина Е.В.
	каб.30
	

	июнь
	Ведение регистра МНПА
	Иволгина Е.В.
	каб.30
	

	июнь
	Контроль за своевременным исполнением документов, заявлений, обращений граждан
	Риятова Л.М.

Воробьёва Н.В.
	каб.36


	

	июнь
	Администрирование программы «Дело PRO»
	Мурзин Д.А.

Сергеев П.В.
	Администрация г.Гагарин
	

	июнь
	Внедрение системы «Муниципальное самоуправление СМАРТ»
	Сергеев П.В.
	каб.29
	

	июнь
	Определение способов  межведомственного и межуровневого взаимодействия
	Сергеев П.В.
	каб.29
	

	июнь
	Внесение изменений в административные регламенты предоставления соответствующих государственных и муниципальных услуг
	Сергеев П.В.

Рабочая группа
	каб.29
	

	июнь
	Подготовка документов и размещение (котировочные заявки, аукционы)   муниципального заказа, заключение муниципальных контрактов
	Лебедева Т.М.
	каб.16
	

	июнь

	Подготовка  и внесение изменений в реестр муниципальных служащих

Администрации города Гагарин
	Риятова Л.М
	каб.36


	

	июнь
	Работа с организациями, предпринимателями по привлечению средств на счет НП «Победа»
	Пальвинский Г.В.
	каб.17
	

	июнь
	Подготовка к празднованию «День российского предпринимательства»
	Пальвинский Г.В.

НП «Союз предпринимателей»
	каб.17
	

	июнь
	Организация и прием заявок и подготовка разрешений на  нестационарную  торговлю на праздник Дня города 12 июня 2013 г.
	Пальвинский Г.В.
	Каб.17
	

	июнь
	Подготовка отчета в статистическое управление «Сведений об объектах  инфраструктуры муниципального образования»
	Пальвинский Г.В.
	Каб.17
	

	июнь
	Проведение совещаний по различным аспектам предпринимательской деятельности, организации диалога бизнеса и власти
	Пальвинский Г.В.
	Кааб.17
	

	июнь
	Организационная работа по подготовке и проведению культурно-досуговых, молодежных и спортивных мероприятий (По плану МКУКиД «Гагаринский ГДК»)
	Подоляко И.И.
	Администрация г.Гагарин, МКУКиД «Гагаринский ГДК»
	

	июнь
	Работа по оформлению объектов культурного наследия в муниципальную собственность Гагаринского городского поселения Гагаринского района Смоленской области
	Подоляко И.И.
	Каб.17
	

	12

июнь
	Подготовка  и участие в проведении празднования «Дня города Гагарин»
	Работники Администрации города Гагарин
МКУКиД

«Гагаринский ГДК»
	Красная площадь
	

	июнь
	Организация и проведение мероприятий, посвященных Дню молодежи
	Подоляко И.И.

МКУК и Д «Гагаринский ГДК»
	
	

	1 июня
	Детская театрализованная программа, посвященная Дню защиты детей
	МКУК и Д «Гагаринский ГДК»
	Площадка перед КДЦ «Комсомолец»
	

	3 июня
	Праздник, посвященный Дню защиты детей. Театрализованная программа для клуба «Корчагинец»
	Капкова Н.В.
	МКУК и Д
«Гагаринский ГДК»
	17.00

	1-11 июня
	Первенство города по футболу «Кожаный мяч 2013» среди дворовых команд в двух возрастных группах (1996-97г.р.,
1998-99 г.р.)
	МКУК и Д
Гагаринский ГДК
	Стадион аграрно-экономи-

ческого
колледжа
	

	июнь
	Участие инвалидов г.Гагарина в Международном марафоне инвалидов-колясочников «Содружество 2013»
	Капкова Н.В.
	г.Ереван Республика Армения
	

	12
июня
	Вторая спартакиада трудящихся и молодежи г.Гагарин
	Гонкова М.Е.
	ФОК «Восток»
	12.00

	14-16
июня
	Участие во втором этапе Кубка России. Первенство России. Первенство РАФ по картингу
	Кулаженков А.А.
	г.Курск
	

	19 июня
21 июня
	Праздник двора «Лето жаркая пора, веселится детвора»
	Самуськова Н.Н.
	Ленинградская набережная 19
Ул.Строителей
	18.00

	20 июня
	Конкурс рисунков на асфальте «Я рисую небо, я рисую дождик»
	Базылева О.Е.
	Площадка Студгородка
	11.00

	24 июня
	Детская развлекательная программа «Барбарики»
	Базылева О.Е.
	МКУК и Д «Гагаринский ГДК»
	11.00

	24-28 июня
	Кубок города по футболу среди юношей 1992 г. и молодежи, посвященный Дню российской молодежи
	Гонкова М.Е.
	Стадион аграрно-экономи

ческого колледжа
	

	29 июня
	Участие Союза Гагаринской молодежи  в городском празднике «День молодежи»
	Базылева О.Е.

	Стадион ФОК «Восток»
	

	июнь
	Освещение основных мероприятий, проводимых Администрацией или при поддержке Администрации города Гагарин в СМИ и на официальном сайте города Гагарин
	Стукан О.Н.
	каб.38
	

	июнь
	Составление списка именинников в июле 2013 года, поздравительных открыток, писем
	Стукан О.Н.
	каб.38
	

	июнь
	Участие в оргкомитетах по подготовке к мероприятиям, проводимым Администрацией города Гагарин или при поддержке Администрации города Гагарин
	Стукан О.Н.
	каб.38
	

	июнь
	Работа с договорами по оказанию услуг связи,  опубликованию материалов, по техническому обслуживанию, а также по информационному наполнению официального Интернет-сайта города Гагарин 
	Стукан О.Н.
	каб.38
	

	июнь
	Подготовка и проведение прямых эфиров на ТРК «Орбита плюс» с представителями Администрации города
	Стукан О.Н.
	Каб.38
	

	июнь
	Распространение «Смоленской газеты» и газеты «Рабочий путь» среди ветеранов, пенсионеров и малообеспеченных жителей города
	Стукан О.Н.
	Каб.38
	

	27 июня
	Заседание Совета депутатов города Гагарин 
	Глотова И.Ю.

Деев Г.М.
	каб.34
	15.00


